ROMANIA Fibig nr. 94/A
JUDETUL TIMIS Tel/ fax: +40-(0)256-232095
PRIMARUL COMUNEI FIBIS E-mail: registratura®comunafibis.ro

www.comunufihis.ro

DISPOZITIA Nr. 9
din data de 08.01.2021
privind aprobarea Normelor de organizare si exercitare ale controlului financiar
preventiv propriu si a cadrului comun al operatiunilor supuse CFPP

Primarul Comunei FIBIS, judetul TIMIS
Avand In vedere:

+ art. 28, 24 si 43 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completdrile
ulterioare;

% Cap.II, art. 6-32 din O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completirile ulterioare;

% art. 17 alin. (2) din Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificirile si completarile ulterioare;

% art. 9 din Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

% art. 1 si Anexa 1 din Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale;

+ art. 1, Anexa 1 si Anexa 1.1 din Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Tn temeiul art. 155 alin. (1) lit. d) si alin. (5) lit. €), art. 196 alin, (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare,

DISPUNE:

ART. 1 Se aprobd cadrul comun cuprinzind operatiunile si documentele ce se supun
controlului financiar preventiv propriu conform Anexei nr. 1.

ART. 2 Se aprobid graficul de circulatie al documentelor ce contin operatiuni supuse
controlului financiar preventiv propriu conform Anexei nr. 2.

ART. 3 Se aprobi tabelul cuprinzind nominalizarca sefilor de comparlimenle, precun i
persoanele care semneazd documentele ce se supun controlului financiar preventiv propriu
conform Anexei nr. 3.

ART. 4 Se aproba Normele de organizare si exercitare ale controlului financiar preventiv
propriu conform Anexei nr. 4.



ART. 5 Céte un exemplar din prezenta dispozitie se va inména, sub luare de semnaturj,
salariatilor care exercitd controlul financiar preventiv propriu si tuturor conducitorilor
compartimentelor de resort.

ART. 6 Anexele nr. 1-4 fac parte integrantd din prezenta dispozitic.

ART. 7 Prezenla se aplicd Incepand cu data aprobdrii dispozitiei.

ART. 8 De executarea prezentei rispund compartimentele de specialitate din cadrul
Comunei Fibis. '

ART. 9 Prezenta dispozitie se poate contesta in conditiile Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administraliv, cu modificdrile si completdrile ullerioare.

ART. 10 Prezenta dispozitie se comunicé :

% Insliluliel Prefectului - Judetul Timis;
% persoanclor nominalizate in Anexa nr. 1;

% atentlel publice prin afisare.

PRIMA Contrasemneazi:
CARCEA GHEO E DOREL SECRETAR GENERAL AL COMUNEI FIBIS
MICH ADRIANA-ISABELA-ANCA
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ANEXA NR.2
GRAFIC DE CIRCULATIE
a documentelor ce contin operatiuni supuse controlului financiar propriu

, Compartimentul do
Crt. e . .
‘ Documente supuse CEP din sgeolahtate in care Compartgn:nentul care
Cit . | seIntocmesc §i se da exerciti CFP¥
ancxé . !
viza de certificare®
0 1 ? 3 4
. , Compartimentul
L. Cerere de deschidera de credite A/l Fiijnanciar Compartimentul Juridic
bugetare . o
Contabilitate
Dispozitia bugetard (OP) pentru Compartimentul
2. repartizarea creditelor bugetare A2 Financiar Compartimentul Juridic
(alimentéri) Contabilitate
Documentul pentru modificarea Compartimentul
3. | repartiziérii pe trimestre a creditelor | A/3 Financiar Compartimentul Juridic
bugetare Contabilitate
Documentul pentru efectuarea,
incepand cu trimestrul al 1ll-lea, a
virarilor de credite bugetare;
- de la un capitol la alt capitol al Compartimentul
4, clasificatiei bugetare in cadrul Ald Financiar Compartimentul Juridic
aceluiasi capitol, pentru bugetul Contabilitate
propriu si bugetele institutiilor
subordonate;
- intre programe.
Dispozitia bugetard de retragere si Compartimentul
5. | ceade repartizare in situatia A/6 Financiar Compartimentul Juridic
virdrilor intre unitéti Contabilitate
Compartimentul
6. | Contract achizitii publice, bunuri | B/1 Financiar Compartimentul Juridic
Contabilitate
Compartimentul
7. Contract investitii, dotari B2 Financiar Compartimentul Juridic
Contabilitate
Compartimentul
8. | Contract sponsorizare B/5 Financiar Compartimentul Juridic
Contabilitate
Compartimentul
9. | Contract donatie B/6 Financiar Compartimentu! Juridic
Contabilitate
s . Compartimentul
10. Coma_n dé de achizitii publice B/7 F%nanciar Compartimentul Juridic
bunuri e
Contabilitate
Contract de concesionare sau Compartimentul
11. | inchiriere in care inslitu(ia publicad | B/10 Financiar Compartimentul Juridic
¢ste concesionar sau chirias Contabilitate
12. Ordim.ll/decizia de: B/15 Compartin}entul Compartimentul Juridic
- angajare sau avansare a Financiar




personalului inclusiv pt. cumul de Contabilitate
functii
- acordarea salariului de merit
- numirea cu caracter temporar a
personalului de executie pe functii
de couducere
- alte drepturi salariale
Actul intern de dispozitie privind Compartimentul
13. | delegéri gi detasiri din alte B/16 Financiar Compartimentul Juridic
localitditi din tard Contabilitate
Compartimentul
14. C_ontract i_nd.ividual dei ‘?m“"";? Sl B/18 . Finaflc.:iar . Compartimentul Juridic
conlract civil de prestiri servicii Contabilitate si
Achizitii Publice
Contiact de i .
sionare/inchiriere (entitatea : Com‘partm}entui , . .
15, | concesionare . . C/ Financiar Compartimentul Juridic
publicd este convenientul) titularul ore
. . Contabilitate
dreptului de propristate
Compartimentul
Proces verbal de predare transferul Financiar o -
16. bunurilor fard plati Cr2 Contabilitate si Compartimentul Juridic
Achizitii Publice
Contract de vanzare - cumpirare Compartimentul
17. | entitatea publici are calitatea de C/3 Financiar Compartimentul Juridic
vanzitor Contabilitate
. e Compartimentul
18. Ordlpul de plata faferent achizifiei D/1 F?nanciar Compartimentul Juridic
publice de bunuri s
Contabilitate
. . Compartimentul
19. _OrdmL}I. d °p latet a.ferent D/2 F?nanciar Compartimentul Juridic
investifitlor-dotéri o
Contabilitate
Decontul privind cheltuielile
ocazionate de organizarea in fard a Compartimentul
20. | actiunilor de protocol precum si D/s Financiar Compartimentul Juridic
decontul privind cheltuieli pentru Contabilitate
manifestdiri cu caracter specific
Ordinul de platd privind redevente, Compartimentul
21. | chirii sau alte cheltuieli legate de D/9 Financiar Compartimentul Juridic
concesionare sau inchiriere Contabilitate
Situatia lunara (stat) privind Compartimentul
22. | salariile i sau alte drepturi legale | D/10 Financiar Compartimentul Juridic
acordate personalului Contabilitate
Situafia (stat) privind plata Compartimentul
23. | avansului §i a concediului de D/11 Financiar Compartimentul Jurldic
odihnd Contabilitate
Situatia (stat) privind plata altor Compartimentul
24, | drepturi banesti cuvenite D/12 Financiar Compartimentul Juridic
personalului Contabilitate
Ordine de plati pt. virarea din cont Compartimentul
23. | aimpozitului pe salarii, contributii | D/13 Financiar Compartimentul Juridic
pt. pensia suplimentard, contributie Contabilitate




pt. constituirea fondului pt. plata
ajutorului de somaj, contributiei de
asigurdri sociale si conlributiei de
asigurdri de sanitate

Dispovifia de platd catre casierie in Compartimentul
26. | vederea acorddrii de avansuri pt. D/i9 Financiar Compartimentul Juridic
deplasare Contabilitale
Dispozitia de incasare cilre Compartimentul
27. | casierie pt. recuperarea de chelt. D/20 Financiar Compartimentul Juridic
comune Coutabilitate
e e e
28, | Tovenien p .| D/30 Financiar Compartimentul Juridic
efectuate pentru persoane fizice si s
.o Contabilitate
Juridice
Dispozifie de platd cétre casierie Compartimentul
29. P 0 A eae o D/31 Financiar Compartimentul Juridic
pentru avansuri cheltuieli ot
Contabilitate
Referat, noti de necesitate pt.
materiale consumabile, obiecte de Compartimentul
30. | inventar, rechizite, echipament de | D/32 Financiar Compartimentul Juridic
lucru, echipament de protectie, Contabilitate
preslir servicil
Documentul privind sciiderea din Compartimentul
31. | gestiune a unor pagube care nuse | E/1 Financiar Compartimentul Juridic
datoreazi vinovitiei unei persoane Contabilitate
Facturd, ordin de platd, chitanti
coses petrd spror e o Compartimentul
32. ; PEMTY aprovi. E/2 Financiar Compartimentul Juridic
materiale, obiecte de inventar, rel
: . Contabilitate
echipament de protectie si de
lucru, prestiiri de servicii
< . e Compartimentul
33. Factgra, acte c_ie platé pt. achiziii E/f3 Financiar Compartimentul Juridic
publice bunuri ot
Contabilitate
< o Compartimentul
34, | Facturd, acte de platd pentru. E/4 Financiar Compartimentul Juridic
mvestifii — dotéri ors
Contabilitate
Compartimentul
35. | Bon de consum pentru materiale E/8 Financiar Compartimentul Juridic
Coutabililaie
. . Cotnpartimentul
36. | aon de Inttate a mij oacelor Ixe, | g Financiar Compartimentul Juridic
P P P Contabilitate
Proces verbal de casare, declasare & bunu- Compartimentul
ilor §i scoaterea di ate, LIocese . . . o
37. 31 eﬂrfl i iﬁfn;?m&éjt:ﬁ@i do E/10 Financiar Compartimentul Juridic
P APSHIL I gestiune, Contabilitate

bunur, pierderi din calamitiit,
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ANEXA NR. 4

NORME
de organizare §i exercitare a controlului financiar preventiv propriu

In baza prevederilor O.G. 119/1999 privind privind controlul intern/managerial §i controlul
financiar preventiv se stabilesc urmétoarele norme:

1. Controlul financiar preventiv urmireste si preintdmpine incillcarea dispozitiilor legale in vigoare si
producerea de pagube §i se exercitd asupra documentelor care confin operaliile de utilizare a fondurilor
sau din care deriva drepturi sau obligatii patrimoniale in faza de angajare si de platd in raporturile cu
alte persoane juridice sau fizice.

2. Docunentele ce confin operafiuni supuse controlului tinanciar preventiv si circuitul acestora, precum
i obligatiile si rispunderile ce revin conducitorilor compartimentelor de specialitate in care s au
intocmit, sunt cele previzute in anexele 2 si 3.

3. Documentele semnate de scful compartimentului de specialitate, sau imputernicitul acestuia, in care
s-au Intocmit acestea, raspund de realitatea §i exactitatea datelor si legalitatea operatiunilor consemnate
n acestea.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv pe documentele care se dovedesc ulterior nelegale nu
exonereazd de rispundere persoanele care au dat viza de compartiment, sau pe cele care le-au intocmit.

Contractele precum si documentele privind trecerea la cheltuieli sau la pierderi a daunelor aduse
institutiei pentru care potrivit legii nu se iau masuri de stabilire a rispunderii materiale, precum si alte
documente care, conform normelor legale, trebuie avizate de citre jurist, vor fi prezentate pentru
controlul financiar preventiv dupa ce au fost vizate de citre acestea.

4. Persoanele care exercitd controlul financiar preventiv prin avizele acordate raspund pentru legalitatea
si eficienta operafiunii cuprinse in documentele prezentate de compartimentele de specialitate.

Documentele ce se supun controlului financiar preventiv si fie in prealabil semnate de sefii
compartimentelor in care se efectueaza operatiile respective ori in lipsa acestora de citre imputernicitii
lor, semnatura acestora confirménd in cadrul atributiilor lor de serviciu, legalitatea, necesitatea,
economicitatea gi realitatea operatiilor.

5. Seful compartimentului financiar contabilitate sau din celelalte compartimente in situatiile in care el
sau celelalte persoanc desemnate si exercite controlul financiar preventiv constald ci operaiile
prezentate Ia control sunt nelegale sau neeficiente, iar conducdlorul institupier dispune pe propric
1dspundete elecluatea lot, va inforuna In scris atdl Consiliul Judetean cat si Curtea de Conturi.

Salariafii insdrcinafi cu exercitarea controlului financiar preventiv sunt obligati si refuze motivat in

scris vizarea documentelor dacd operatiile sunt nelegale sau daci constats ci sunt neeconomicoase sau
nereale,




6. Documentele referitoare la operatii supuse controlului preventiv §i care nu au fost vizate, nu pot fi
inregistrate in contabilitate. Ele vor fi evideniiale separat. De asemenea, se va fntocmi o evidentd
separatd a documentelor vizate pentru control preventiv din dispozitia conducitorului unititii.

7. Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semnétura persoanei desemnate si prin aplicarea
sigillului personal, care va cuprinde urmétoarele informatii- denumirea entitafit pubhce; mentiunea
"vizat pentru control financiar preventiv"; numérul sigiliului (numirul de identificare a titularului
acestuia); data acordérii vizei (an, lund, zi).

8. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv,

9. Termenele de verificare §i acordare a vizei de catre persoanele care exerciti controlul financiar
preventiv sunt urmitoarele:

4) In ziua primirii pentru facturi privind prestari de servicii, bonuri de consum, aviz de
expeditie, dispozifie de plata citre casierie

b) péni la doui zile de la primire pentru contracte, comenzi, decizii de imputare, angajament de
platd, documentele privind plata sumelor pentru munca prestati si a altor drepturi cuvenite
personalului, deviz de cheltuieli pentru plati din fondul de protocol.

¢) pAnd la patru zile pentru facturi privind plata lucririlor executate pentru investitii si reparatii,

- documentele privind trecerea pe cheltuieli a pierderilor de orice fel si a daunelor cauzate care
nu s-au produs cu vinovitie, deschideri de credite bugetare respectiv cerere de admitere la finantare

- documentele privind transferul de bunuri

- referat pentru lipsuri in gestiune, decizii de imputare, angajament de plata

d) pind la opt zile pentru proiecte, dispozitii pentru suplimentarea unor venituri pe seama
cheltuielilor, referat privind virarile de credite bugetare.

10. Institutiilor publice care administreazi patrimoniul public si gestioneazd fonduri publice le este
aplicabil Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv. De asemenea,
conducétorii entitifilor publice vor dispune detalierea, prin liste de verificare (check-lists)conform
modelelor prezentate in anexa nr.4A a prezentelor norme. In efectuarea controlului financiar preventiv
de catre persoanele desemnate, parcurgerea listei de verificare specifici operatiunii, primiti la vizi, este
obligatorie, dar nu §i limitativa. Dup} efectuarea controlului formal, persoanele desemnate si exercite
controlul financiar preventiv inregistreazd documentele in Registrul privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar preventiv si efectueazs, de asemenea, prin parcurgerea listei de verificare,
controlul operafiunii din punct de vedere al legalititii, regularitatii si, dupi caz, al incadririi in limitele
si destinatia creditelor bugetare gi/sau de angajament.

11. In aplicarea prevederilor Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea in anul 2017 a personalului
platit din fonduri publice, nivelul de salatizare al persoanelor care exerciti controlul financiar preventiv
propriu sc stabileste, conform functiilor similare aflate fu platd, tespecliv prin includerea in salariul de
bazd afcrent lunii decembric 2017 a sporului de complexitate de 10%.

Reincadrarea In functia publicd a persoanelor care exercitd controlul financiar preventiv propriu, in
conformitate cu prevederile Legii-cadru nr. 153/2017 se modificdi corespunzitor, acestea beneficiind de
4 clase dc salarizare suplimentare, cu coeficientul de ierarhizare corespunzitor.




12. Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor privind normele de organizare §i exercitare a
controlului financiar se face in conformitate cu Legea 84/2003 privind modificarea si completarea
0.G. 119/1999 privind privind controlul intern/ managerial si controlul financiar preventiv






Anexa 4A
LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A CCRERII PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE
BUGETARE

COD AL

INr. | Obicctivele verificiirii |
ot |
| | | |
|1. | Exislenta actelor justificative |
|| |
|1.1. | - Nota de fundamentare pentru solicitarea deschiderii de credite |
| |
|12 | - Solicitarile ordonatorilor secundari gi/sau tertiari, dupi caz, |
| | pentru repartizarea de credite bugetare |
|| |
{1.3, | - Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate |
| |
|1.4. | - Bugetul aprobat |
[ .
2. | Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnituri legale,|
| | dupd caz, pentru: |

| |
12.1. | - Actele justificative de 1a pet. 1 [ '

| |

2.2. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare |

e

|

L]

13. | Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite in: [

|| |
[3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliste |

| | conform clasificatiei bugetare |
|
l
|
|
i

I |
3.2.| - Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern |
| |
3.3. | - Nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este |
| cazul) |
| |
|3.4. | - Nivelul rezultat din Nota de fundamentare |
[ |
4. | Stabilirca sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in [
| | vedere: |
| » |
[4.1. ] - Creditele deschise anterior si neutilizate |
| |
[4.2.] - Ca intreaga sumd si fie utilizata pénd la finele perioadei pentru |
| | care se soliciti deschiderea |

| |




|5. [ Completarea corectd a cererii pentru deschiderea de credite cu privire |
| | la: |
||

I5.1. | - Beneficiarul deschiderii de credite |

[5.2. | - Conturile de trezorerie |

|5.3. | - Suma pentru care se cere deschiderea de credite |

|5.4. | - Corespondenta dintre suma solicitati i detalierea de pe verso-ul |
| | formularului |

||

15.5. | - Celelalte rubrici previzute de formular |

LISTA DI VERIFICARE (CHIECK LIST) A DISPOZITIEI BUGETARE PENTRU
REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE

COD. A2,

INr. | Obiectivele verificarii |
ert. |
| i

|1. | Existenta actelor justificative |

||

|1.1. | - Solicitarea ordonatorului secundar sau terfiar, dupi caz |

||

|1.2. | - Fundamentarea repartizirii de credite pentru bugetul propriu, in |
| | cazul ordonatorului principal |

[1.3. | - Cererea de deschidere de credite I

|1.4. | - Bugetul aprobat l
I |

|2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale,|
| | dupi caz, pentru: |

|2.1. | - Actele justificative de la pet. 1 ]
_—

[2.2. | - Dispozitia bugetard pentru repartizarea creditelor bugetare |

| Incadrarea sumei previzute pentru repartizare, in: |

| defalcate conform clasificatiei bugetare ]

. | - Cererea de deschidere de credite |

i
i3.
|
13.1. | - Creditele bugetare aprobate, repartizate pe an/trimestre/luni si |
|
|
3.2
|




13.3. [ - Nivelul dispozitiei bugetare de retragere (cind este cazul) |

| l

3.4. | - Nivelul rezultat din solicitare/fundamentarc [

f

4. | Completaroa corectd a dispozi(iei bugelare pentru repartizarca |

| [creditelor bugetate cu privire ia: |

| l
|4.1. ] - Beneficiarul creditelor repartizate |

|| l

[4.2. | - Conturile de trezorerie |

[ — —
[4.3. | - Sumna repartizata |
[ |

|4.4. | - Corespondenta dintre suma repartizati si detalierea de pe verso-ul |
| | formularului |

oo I

|4.5. | - Celelalte rubrici previzute de formular I

| f

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A VIRARII DI CREDITE BUGETARE INTRE
CAPITOLE ALE CLASIFICATIEI BUGETARE
COD A 4.

INt. | Obiectivele verificarii |
ert. |
| | |
[1. | Existenta actelor justificative |

| I
|1.1.} - Nota de fundamentare privind efectuarea virarilor de credite bugetare|
| | intre capitole ale clasificatiei bugetare |
[ ] |
|1.2. | - Bugetul aprobat [
|| |
I2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnaturi legale,|
| { dupd caz, pentru: | :
| |
|2.1. | - Actele justificative de la pet. 1 |
| |
|2.2. | - Documentul privind viririle de credite bugetare ntre capitole ale |
[ | clasificatiei bugetare |
] | l
3. | lucadrarea sumelor previzute a se vira intre capitole in: |
| |
3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni §i detaliate |
| | conform clasificatiei bugetare |
f |
|3.2. | - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare l
|

/4. | Propunerea de virare si:




| |
|4.1. | - Nu contravind Legii privind finantele publice, legilor bugetare |

| | anuale sau actelor normative de rectificare |

|| |
|4.2. | - Fie In concordan}i cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini |

| | noisaureprogramate |

|| |
|4.3. | - Asigure respectarea angajamentelor anterioare

|| |
i4.4. | - Si fie sustinutd de justificiri, detalieri i necesititi privind |

| | execufia pdnd [a finele anului bugetar la capitolele respective |

[

|4.5.| Fie efectuntii dupd inceperca trimestrului al ITl-Ica |

" LISTA DE VORIFICARE (CIIECK LIST) A CONTRACTULUI/COMENZII DE ACIIZITII
PUBLICE

CODB.1.

[Nr. | Obicctivele verificarii |
lert. |
| I |
1. | Existenta actelor justificative |

| |
1. | - Programul anual al achizitiilor publice |

| |
1.2. | - Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achizitie |

| l

{1.3. | - Anunful/invitatia de participare la proceduri ]
| i
[1.4. | - Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei [
| |
[1.5. | - Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere |
| |
|1.6. | - Ofertele |
| |
|1.7. | - Documentul de aprobare a hotarérii comisiei de evaluare/negociere |
|| |
|1.8. | - Comunicdrile cétre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii |
[ |
[1.9. | - Documentul priviud solutionarea conleslaliilor |
|| |
|1.10.] - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de]
| | investitii (in cazul investitiilor) ]
|| . |
|L.11.| - Nota de fundamentare privind necesitatea §i oportunitatea efecturii |
| | cheltuielilor asimilate investitiilor (in cazul investitiilor) |

| |

i
i
i
|
l
i




{1.12.] - Anexele nr. 1 si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice |

| | nor. 1.792/2002 l

| l
2. | Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnituri logale,|

| | dupi caz, pentru; |

| l
12.1. | - Actele justificative de la pet. 1 |

|2.2. | - Proiectul de contract/comandi |

[ 1
3. | Incadrarea valorii contractului/comenzii in: ]

| | |
|3.1. | - Nivelul creditelor bugetarc si/sau de ungajament, dupi caz |

| |

{3.2.] Nivelul augujwnchtulul bugetar |

| |

[3.3.| - Valoarea ofertei furnizorului/préstatorului/executantului céstigétor |

=4. [ Clonlractul: [ _

1,4.1. |I~ S& fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice | l
|I4.2. IJ- Sa prevadi calitatea si cantitatea produselor bontractate, conform | [
I | actelor justificative | '

||4.3. li— S& prevada constituirea garantiei de bunj executie | ’
|l4,4. IJ- S3 prevadi acordarea de avansuri cu respectarea legii | '
|4.5. -l S& prevad actualizarea pretului cu respectarea legii | |
f|4.6. |:- S& fie incheiat in perioada de valabilitate a oferte] | :

[4.7. ] - S& cuprind datele de identificare a pértilor contractante |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ACTULUI INTERN DE DISPOZITIE PRIVIND
ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER
CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV
DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI

COD B.14.

(Nr. | Obiectivele verificrii |
|ert. |
|| . |
|l. | Existenta actelor justificative |
l f

|1.1. | - Nota de fundamentare a actiunii de protocol a manifestirii sau a
| | actiunii cu caracter specific, dupa caz |




|1.2. | - Documente transmise de parteneri cu privire la participareala |
| | actiune 1

2. [ Exislenla vizelor, cerlificarilor, aprobérilor, altor semnaturi legale,|
| | dupd caz, pentru- |

1

|2.1. | - Actele justificative de la pct. 1 |
||

[2.2. | - Actul intern de dispoziie, inclusiv devizul |
|
3. | Stabilirea corectd a valorii devizului ]

|4. | Incadrarea valorii devizului in: |

41 |- Nivelul creditelor bugetare |

|1.2. | - Nivelul angajamentului bugetar |

|4.3. | - Limitele prevazute de normele legale |

|

[4.4. | - Nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este |
| | cazul) |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDONANTARII DE PLLATA PRIVIND
ACHIZITIA PUBLICA DE PRODUSE

Cod C.1.

Nr. | Obiectivele verificarii |

I. | Existenta actelor justificative |

1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual |
|

1.3. | - Factura fiscald (cod 14.4.10), factura (cod 14.4.10/a A) sau alte |
| tipuri de facturi, aprobate conform prevederilor legale ]

14, |- Procesul verbal de receptie (cod 14.2.5) sau Nota de receptie si - |
| constatare de diferente (cod 14.3.1 A) |

2. | Existenta vizelor, certificérilor, aprobarilor, altor semnituri legale,|
| dupé caz, pentru: |

|
|
|
|
i
|
i
[1.2. | - Contractul/comanda (sau altd forma de angajament juridic) |
I
[
I
l
|
|
|
|

|2.1. | - Actele justificative de la pet. 1 |




i |
12.2. | - Ordonantare de plati

| |

3. | Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plati |

4. | Incadiatea sunei propuse pentru platd tn: [

S |

[4.1.] - Nivelul angajamentului bugetar I
|| |

14.2. | - Nivelul angajamentului legal |

| |
|4.3. | - Valoarea cheltuielilor lichidate |

| |
[4.4. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de |
I dispouibil, dupi caz |
| | |
5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele |
| | justificative pentru: !
|| l
[5.1. ] - Natura cheltuielii |
| |
|5.2. [ - Numdrul si data emiterii facturii |
I , I
|5.3. ] - Beneficiarul sumei |
| |
|5.4. | - Banca beneficiarului |
|| |
6. | Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce
| | priveste: |
| |
|6.1. | - Cantitatea de produse receptionate l
| | |
[6.2. | - Calitatea produselor receptionate |
|| I
|6.3. | - Pretul unitar al produselor receptionate ]
|| |
|6.4. | - Termenele de livrare [
| |
6.5. | - Modalititile de plati | 3 §

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDONANTARILOR DE PLATA PENTRU

SUBVENTII, TRANSTFERURI, PRIME SAU ALTE PLATI DIN FONDURI PUBLICE ACORDATE
AGENTILOR ECONOMICI SAU ALTOR BENETFICIARI LEGALL

COD C.s.

[Nt | Obiectivele verificarii |
lert. |
|

|1. | Existenta actelor justificative |




Il.i. ||- Angajamentul bugetar global/individual [

:1.2. ] lNota de fundamentarc |

:1 3 [l- Documentalia specific, conform actului normativ care reglementeazi |

| | domeniul |

:2. | ’lExistenga vizelor, certificéirilor, aprobirilor, altor semnéturi legale,|

| | dupa caz, pentru: |

Iz.l. ||- Actele justilicative de la pet. 1 I |
:2.2. ||- Ordonantarea de platd | |
I’%. [ .Llabilirea corectd a sumei propuse pentm. blaté | |
:4. | %ncadra.rea sumei propuse pentru platd in: | |
{4 | -lNiVéiiiwlu angajamentului bugetar |

:4.2. [1- Nivelul angajamentului legal | §
:4.3. 1 -lNivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare | |
||4.4. ||- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de | |
[ | disponibil, dupi caz [

§5. | |Coresponden;a datelor din ordonanta de plati cu cele din actele |

| 1justificative pentru: |

}5.1. |l- Natura platii | |
ES.Z. |:- Beneficiarul sumei | :

|5.3. | - Banca beneficiarului sumei |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDO}\IANTARII DE AVANSURI (IN LEI)
ACORDATE UNOR TERTE PERSOANE JURIDICE IN CADRUL CONTRACTELOR INCHEIATE

COD C.10.

[Nr. | Obiectivele verificirii [

|ert. |

| 1
|1. | Existenta actelor justificative |

|| |
|1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual |




| |
|1.2. | - Nota de fundamentare |

| l [13.]-
Conlractul de furnizare/scrvicii/lucrari |

|14. ] - Solicitatea de acordare a avansului |

[

[1.5.] - Documentul prin care se constituie garantia legali |

i2. | iExistenta vizelor, cettificarilor, aprobirilor, altor semnituri iegalo,|

| [ dupa caz, pentru: |

;? L] -lActeIe Justificative de la pel. 1 [

;2.2. |_7i01d011a11§aiea de platd a avansului |

}3. | S!tabilirea corectd a sumei previzute pentru plati |

}4. | irflcadrarea sumei propuse pentru plati in: |

:4.1. [ -,Nivelul angajamentului bugetar |

:4.2. [ -!Nivelul angajamentului legal |

j|4.3. | —l Disponibilul din cont |

{5 . Clorespondenta datelor din ordonantarea de plati a avansului cu cele din}

| |actele justificative pentru: |

{5.1. ||~ Natura platii | |

§|5.2. ]ll- Beneficiarul sumei I |
|

|5.3. | - Banca beneficiarului sumei |

l i

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDONANTARII DE PLATA A SALARIILOR
ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE PERSONALULUIL PRECUM SI A
OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

-

COD C.14.

|Nr. | Obiectivele verificarii |
|ett. |

|1. | Existenta actelor justificative |

| |

[1.1. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii |




|1.2. | - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal |

| |

|1.3. | - Situatia privind monitorizarca cheltuielilor de personal |

| | -
[1.4.] - Statul de fune(ii !

|1.5.] - Bugetul aprobat |
| |

|2 | Existenfa vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnituri legale,|
| | dupd caz, pentru: |

| E

|2.1. | - Actele justificative de la pet. 1 |

[2.2. ] - Ordonantarea de plati |

i |

3. | Incadrarea sumei propuse la piate"l in: I

I |

|3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar ]

! |

13.2. | - Valoarea cheltuielilor lichidate |

| | _

[3.3. ] - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de |
| | disponibil, dupi caz |

4. | Incadrarea numdrului de personal din statul de salarii in; |

|4.1. | - Numérul maxim de personal stabilit prin buget [

[4.2. | - Numérul rezultat din statul de functii |

5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele |
| }justificative pentru: |

| |

|5.1. | - Tipul platii |
| |

|5.2. | - Beneficiarul sumei |

|5.3. | - Banca beneficiarului sumei |




