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DISPOZITIA Nr. 106
din data de 27.12.2021

privind aprobarca Regulamentului propriu cuprinzénd masurile metodologice, organizatorice,

Y

termenele si circulatia proiectelor de dispozitii emise de primarul Comunei Fibis

Primarul Comunei FIBIS, judetul TIMIS
Avénd in vedere prevederile:

referatul nr. 5510/24.12.2021 intocmit de citre d-na Mich Adriana-Isabela-Anca, secretar
general al Comunei Fibis;
Anexa nr. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare,
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici cu modificiiile sl
completarile ulterioare;
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnic legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicatd cu modificérile si completirile ulterioare;

In temeiul art. 155 alin. (1) lit. e) si art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

ART. 1 Se aprobd Regulamentul propriu  cuprinzdnd mésurile metodologice,

organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii emise de primarul Comunei Fibis

conform Anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

ART. 2 Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazd aparatul de

specialitate al primarului comunei Fibis.

ART. 3 Prezenta dispozitie se comunic :
* Institutiei Prefectului - Judetul Timis;
% aparatului de specialitate al primarului Comunei T'ibis;

% atentiei publice, prin afisare.

PRIMAR
CARCEA GHEQRGHE-DOREL

Contrasemneazi:
CRETAR GENERAL AL COMUNEI FIBIS
MICH ADRIANA-ISABELA-ANCA




Anexa la Dispozitia Primarului Comunei Fibis nr. 106 din 27.12.2021

REGULAMENTUL PROPRIU
cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia

proiectelor de dispozitii emise de primarul Comunei Fibis

ART. 1 Pentru reglementarea unor activititi de interes public local, Primarul Comunei
Fibis emite dispozitii in limitele stabilite prin lege si numai in domeniile in care are
competente si atributii legale.

ART. 2 (1) Dispozitiile Primarului Comunei Fibis se initiazd, se elaboreazs, se emit si se
aplica In conformilale cu prevederile:

Anexei nr. 1 la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
complelatile ulterioare;

Legea nr. 24/2000 - (r) privind normele de tehnicy legislalivd pentru elaborarea actelor
hormative, cu modificarile s1 completarile ulterioare;

Legii nr. 52/2003 republicatd privind transparenta decizionali in administratia publics,
precum si cu principiile ordinii de drept.

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii se va avea in vedere caracterul de
acte administrative de autoritate subordonate legii, hotararilor si ordonantelor Guvernului,
altor acte de nivel superior sau de acelasi nivel, cu care se afl3 in conexiune, precum i cu
reglementdrile comunitare.

(3) Reglementarile cuprinse in dispozitiile Primarului Comunei Fibis nu se pot abate
prevederilor din acte normative de nivel superior i nici principiilor si dispozitiilor acestora.

ART. 3 Dispozitiile Primarului Comunei Fibis se adoptd pentru organizarea executirii
ori executarea in concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu
respectarea termenelor stabilite de acestea, precum si a hotérarilor Consiliului Local al
Comunei Fibis,

ART. 4 (1) Dispozitia primarului, ca act administrativ al autoritatii executive, constituie
actul juridic ce exprimi o vointd manifestata unilateral de citre primarul Comunei Fibis,
produce, In mod direct, efecte juridice, are caracter de actualitate si este obligatoriu:

a) pe intreg teritoriul Comunei Fibis, in cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are
caracter individual.

(2) Prin dispozitie se creeazi/se modifici/se sting unele drepturi si obligatii sau se
aprobd/se interzice o activitate din domeniile care intra in competenta primarului, potrivit

legii sau ca insércinare daté de citre Consiliul Local al Comunei Fibis.




ART. 5 (1) In exercitarea atributiilor ce ii revin, Primarul Comunei Fibig emit, dupa
caz, dispozifii cu caracter normativ sau individual.

(2) Organizarea executirii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului si aparatului siu de specialitate, responsabilizat cu
aducerea la indeplinire a dispozitiei respective.

(3) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la termenele si in conditiile
previzute in acesleq, se sanctioneazi potrivit prevederilor Codului Administrativ sau ale
Codului muncii, dupé caz.

ART. 6 (1) Se deleagi competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
citre persoanele incadrate din compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului Comunei Fibis, potrivit competentelor, atributiilor si limitelor
stabilite prin fisa postului sau prin alte acte, pentru realizarea prerogativelor primarului cu
care este investit, potrivit legii sau ca insdrcinare datd de citre Consiliul Local al Comunei
Fibis

(2) Persoanele, prevazute la alii. (1), citre care s-a delegal competenta de initiere s1
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercitd aceste atributii in numele primarului si nu in
calitate de ocupantle ale functiei/postului pe care ofil detin/ocupa.

(3) Fard a fi in situatia unui conflict pozitiv de competentd, primarul, in calitate de
titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricand in procesul
de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaz) atat la solicitarea primarului, in
conditiile prevédzute la alin. (1), cét si la propunerea conducatorului compartimentului
subordonat.

ART. 7 (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele citre care s-a delegat
accastd compelenld, se realizeazi numai dupa incunostintarea si implicit obtinerea
acordului primarului. Atat incunostintarea cat si acordul pot fi si verbale.

(2) Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectueazd de citre persoanele
prevdzute la art. 6 alin. (1), care vor prezenta primarului un referat de aprobare ce va insoti
proiectul de dispozitie. Referatul de aprobare se inregistreazd in registrul general de intrare-
iesire a corespondentei, constituind dovada Indeplinirii atributiilor si competentelor
stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care initierea proiectului de dispozitie are la bazi o atributie sau
competentd stabilitd prin hotdrare a Consiliului Local, iar primarul nu emite dispozitia dupa
realizarea procedurii previzute la alin. (2), secretarul general al Comunei va prezenta
Consiliului Local, la proxima sedints, situatia respectiva, astfel incat autoritatea deliberativy
sd fie In misurd si intervind cu noi misuri pentru rezolvarea corespunzitoare a
problemelor. Secretarul general prezintd Consiliului Local aceasts situatie, atat In ceea ce

priveste activitatea proprie, cét si pe cea a celorlalte persoane prevdzute la art. 6




ART. 8 (1) Redactarea unui proiect de dispozitie se face de citre initiator in
conformitate cu normele de tehnici legislativa. Secretarul gencral al comunei va verifica
daca proiectele de dispozitie au fost elaborate conform prevederilor Legii nr.24/2000 privind
normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, modificati
si completata.

(2) La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere sistematizarea
ideilor in text si stilul:

a) proiectul de dispozitie trebuie redactat intr-un limbaj si stil juridic specific
normativ, concis, clar si precis, care si excludi orice echivoc, cu respectarea strictd a
regulilor gramaticale;

b) se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba romana, cu evitarea
regionalismelor;

¢) este interzisa [olositea neologisimelor, daci existd un sinomm de larga raspandire
in limba roméan3;

d) exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare In text, la prima (olosire;

e) utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativi;

f) nu esle permis¥ prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

g) referirea in proiectul de dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea
categoriei juridice a acestuia, a numérului siu, a titlului si a datei publicarii acelui act sau
numai a categoriei juridice si a numarului, daci astfel orice confuzie este exclusa.

ART. 9 (1) Pértile constitutive ale unui proiect de dispozitie se structureazi astfel:

a) antet - Romania, Judetul Fibis, Comuna Fibis, Primarul;

b) titlul proiectului de dispozitie - trebuie s4 cuprindd denumirea proiectului de
dispozitie, precum si obiectul reglementrii exprimat sintetic (Proiect de dispozitie privind ...).
Se interzice ca denumirea proiectului de dispozitie si fie aceeasi cu cea a altui proiect de
dispozitie in vigoare. In cazul in care prin dispozitie se modifici ori se completeazi o alti
dispozitie, titlul va exprima operatiunea de modificare sau de completare a celei avute in
vedere.

c) preambul - enuntd in sintez, scopul si dupa caz, motivarea proiectului de
dispozitie, oportunitatea acestuia, temeiul de fapt. Preambulul precedd formula
introductiva. In preambul se mentioneaza referatul de aprobare, precum si temeiurile
juridice pe baza si in executarea cirora proiectul de dispozitie a fost initial. Dack se invocs
ordine, instructiuni, circulare ori alte acte normative emise de autoritatile administratiei
publice centrale si care nu sunt publicate in Monitorul Oficial, acestea se vor depune in copie
conforma cu originalul, odat4 cu proiectul de hotirare.

d) formula introductivi - cuprinde denumirea autoritatii emitente (Primarul Comunei
Fibis, DISPUN:); =

Wi
e) partea dispozitivd - reprezinti continutul propriu-zis al proiectului de S‘O' ;




o

f) atestarea autenticititii proicctul de dispozilie se semneazi de citre initiator si se
avizeazd pentru legalitate de cilre sccrelarul general al comuner, se dateazi si se
numeroteaza. Secretarului general al comunei 1i revine sl sarcina de a verifica dacd proiectul
de dispozitie este conform cu prevederile legale, daca se integreazd organic in sistemul
legislatiei si dacd nu depiseste competenta consiliului local;

g) elementul structural de bazi al pirtii dispozitive a proiectului de dispozitie il
consliluie atlicolul. Articolul cuprinde, de reguld, o singurd dispozitie normativi aplicabila
utiel siluatii date. Structura articolului trebuie s fie echilibrats, abordand exclusiv aspectele
juridice necesare contextului reglementsrii. Articolul se exprima in textul proiectului de
dispozitie prin abrevierea ~ART.”. Articolele se numeroteazi in continuare, In ordinea din
text, de la inceputul pani la sfarsitul proiectului de dispozitie.

Dacd proiectul de dispozitie cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin
expresia ,Articol unic”. In cazul actelor normative care au ca obiect modificiri sau
completari ale altor acte normative, arlicolele se numeroteaza cu cifre romane, pasttandu-
s¢ numerotarea cu cifte arabe pentru textele modificate sau completate.

(2) In cazul in care din dispozitia normativd primari a unui articol decurg, in mod
organic, mmai nulle ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte,
asigurandu-se articolului o succesiune logicd a ideilor si o coerenti a reglementérii.
Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de regula este constituit dintr-o singurs
propozitie sau frazd, dar dacd acest lucru nu este posibil se pot adduga noi propozitii sau
fraze, ce reprezinti teze separate prin punct. Alineatul se evidentiazi printr-o usoara
retragere de la alinierea textului pe verticala. in dispozitiile cu 0 anumita intindere, daci un
articol are doud sau mai multe alineate, acestea se numeroteazi la inceputul fieciruia cu
cifre arabe cuprinse in parantez3.

(3) Enunerdrile in textul unui articol sau alineat se prezinta distinct prin utilizarea
literelor alfabetului roméanesc si nu prin liniute sau alte semne grafice

(4) Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde in mod obligatoriu:
a) caracterul dispozitiei (normativ sau individual);

b) denumirea autorititilor, institutiilor si persoanelor interesate de continutul

dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor;

¢) denumirea celor stabiliti s3 asigure ducerea la indeplinire a prevederilor inscrise in

dispozitie si sd informeze periodic primarul cu rezultatele obtinute in urma aplicarii ei.

d) indicérea ciii de atac pe care o pot urma persoanele care se considerd prejudiciate
prin emiterea acelui act.
ART. 10 (1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca parti

componente a acestuia, anexe care contin prevederi ce cuprind exprimari nun desene,

/-"" i

tabele, planuri sau alte asemenea.




(2) Pot constitui anexe la un proiect de dispozitie reglementdrile ce trebuie aprobate de
primar, cum sunt' regulamerile, slalule, metodologil sau noline cu caracter predominant
tehnic.

(3) Anexa trebuie s aib un temei - cadru in corpul dispozitiei si si se refere exclusiv

la obiectul determinant prin textul de trimitere.

(4) Textul - cadru de trimitere trebuie s facd, In finalul sdu, mentiunea ci anexa face
parte integranta din proiectul de dispozitie. Dacd sunt mai multe anexe, in final se va include
un articol distinct, cuprinzand aceeasi mentiune, insotitd de nominalizarca express a tuturor

anexelor.
(5) Titlul anexei va cuprinde exprimarea sinteticd a ideii din textul de trimitere,

(6) Dacd sunt mai multe anexe, acestea se numerotcazi cu cifre arabe, 1 ordinea
In care au fost enuntate in textul proiectului. Anexele la proiectul de dispozitie vor
purta antelul acesteia, precum gi mentiunea , Anexa nr. _ la Dispozitia Primarului Comunei
Fibisnr. __din __".Daca este o singurd anexa se va mentiona ,, Anexa la Dispozitia Primarului
Comunei Fibis nr, __ din _ =

ART. 11 (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevdzute la art. 6 alin. (1), prealabil prezentirii primarului pentru a fi insusite
prin semnaluré in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al Comunei
in scopul avizarii pentru legalitate, materializats prin semnatura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneazi/avizeazi de citre
secretarul general al Comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare,
verbal sau in scris, dupa cum secretarul general al Comunei apreciazi ci se justifica, astfel
incat acestea si fie avute in vedere la definitivatea proiectului de dispozitie;

¢) negativd; in acest caz avizul se motiveazi de citre secretarul general si este insotit
de documentele sau de informatiile pe care se sprijins.

(3) Avizarea pentru legalitate de citre secretarul general al Comunei se poate face:

a) la prezentarea de citre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pénd cel tarziu cu doud ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei
urmdtoare celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

€) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitdi o documentare
aprofundatd si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit. b), inainte de
expirarea acestui termen, secretarul general poate solicita primarului Incuviintarea privind
prelungirea termenului. Dupd avizarea pentru legalitate, proiectul de dispozilie va fi

inregistrat de citre secretarul general al Comunei si trimis primarului spre semna




(4) Tnsusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului
articol, se face de ciitre primarul Comunei la termenele si il conditiile previzute la alin. (3)
lit. a)-b).

ART. 12 Dupd insusirea proiectului de dispozitie de citre primarul Comunei,
compartimentul de resort initiator redacteaz3 dispozitia finalg, care va fi semnatd de citre
primar si contrasemnati pentru legalitate de secretarul general. Dupé contrasemnarea
dispoziliilor, secretarul general le va inregistra In Registrul pentru evidenta dispozitiilor,
incepénd cu nr. | pe fiecare an calendaristic.

(2) In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de ctre primarul Comunei, iar
In acestea nu se regisesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de citre
secretarul general al Comunei, ori acesta refuzs si-1 semneze ca efect al faptului ci avizarea
pentru legalitate este negalivé, primarul poate dispune refacerea proiectului de dispozitie
conform obiectiunilor sau propunerilor secretarului general, ori poate dispune continuarea
procedurii, prin redactarea dispoziliei finale conform proiectului de dispozitie refuzat la
avizare.

fn aceasti ultims siluatie, refuzul contrasemmndrii dispozitiei finale de citre secretarul
getieral al Comunei, va fi motivat in scris si comunicat, in termen de 5 zile lucratoare,
Institutiei Prefectului, impreuns cu dispozitia respectiva, in conditiile prevazute la art. 490
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul adminstrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare.

ART. 13 Prin grija persoanei care asigurd monitorizarea procedurilor administrative
din cadrul aparatului de specialitate al primarului, se efectueazi comunicarea dispozitiei
semnate §i contrasemnate pentru legalitate, la termenele si in conditiile prevazute de lege
si/sau hotéréri ale Consiliului Local, citre autoritatile, institutiile, persoanele interesate,
precum si aducerea la cunostinta publici a dispozitiilor emise de cdtre primarul Comunei
Fibis.

ART. 14 (1) In situatia in care impotriva unei dispozitii a primarului se introduce
actiune la instanta de contencios administrativ, initiatorului care are obligatia s& reanalizeze
actul respectiv, pronuntindu-se in termen de b zile, cu propuneri de mentinere, de

modificare si/sau completare, ori revocare, incetare a aplicabilitatii acesteia.

(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima punctele de
vedere ale acestuia vor fi comunicate contestatarului, prin grija secretarului general al
comunei.

(3) Primarul va lua mésuri ca si se sustina In fata instantelor de judecata prevederile
actelor ce fac obiectul contestatiilor.

ART. 15 Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a
Primarului Comunei Fibis, in conditiile legii, si cu respectarea normelor d i
legislativd previzute in Legea nr. 24/2000, rerepublicats, cu modificirile

ulterioare.




ROMANIA Fibis nr. 94/A

JUDETUL TIMIS Tel: +40-(0)256-232095

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI FIBIS E-mail: registratura@comunafibis.ro

NR, 5510 DIN 24.12.2021 www.comunaflbis.ro
REFERAT

privind aprobarea Regulaientului propriu cuprinzind misurile metodologice, organizatorice,

termenele §i circulatia proiectelor de dispozitii emise de primarul Cotnunei Fibis

Domnule Primar,

Subsemnata Mich Adriana-Isabela-Anca, secretar general al Comunei Fibis, avand in

vedere prevederile:

» Anexei nr. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Legit nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici cu
modificdrile i completirile ulterioare;

> art. 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd cu modificirile $i completérile ulterioare: ,,Parlamentul,
Guvernul gi celelalte autoritiiti ale administratiei publice centrale si locale stabilesc, dn aplicarea
normelor de tehnicd legislativi previzute in prezenta lege, regulamente proprii cuprinzénd

- masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de acte normative in

cadrul sferei lor de competenti”.
1 in baza art. 155 alin. (1) lit. ) si art. 196 lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificirile i completirile ulterioare, v propun emiterea unei dispozitii

referitoare la aprobarea Regulamentului propriu cuprinziind mdsurile metodologice, organizatorice,

termenele si circulatia proiectelor de dispozitii emise de primarul Comunei Fibis.

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI FIBIS
MICH ADRIANA-ISABELA-ANCA






